PHU LUC |

S0 lwgng vi tri vigc lam can tuyén, nhi¢m vu va tiéu chuan vé ning lyc, trinh df dao tao
(Kem theo Ké hoach so 24/KH-TTTL ngay 05 thang 9 nam 2022 cua Trung tam Théng tin Trién [am)

Vi tri viéc lam S6 in Tiéu chuan vé niing hre Tiéu chuan vé trinh do
Stt N 2 Nhiém vu o N N \ Ae qom
can tuyén lwgng ; : chuyén mon, nghiép vu dao tao, boi duong
1 | Bién t3p vién hang 01 - Khai thac, to chirc cac - Ndm duogc duong 16i, - C6 bang tt nghiép dai

Ma ngach:
V.11.01.03

nguon tu licu, dé tai tuyén
truyen va co dong chinh tri
theo ké hoach cuia don vi;

- Viét tin, bai, gidi thiéu

chuyén muc do minh phu trach,

chiu trach nhiém vé ndi dung
ban thao.

- Thyc hi¢n viéc bién tap
dung tién do ké hoach ban
thao, hoan thanh dinh mirc
duoc giao; chiu trach nhiém vé
ndi dung ban thao dugc phan
cong bién tap;

- Thuyét minh, chi dan
C4C Y&u Cau trinh bay k¥ thut,
my thuat; theo doi quéa trinh
dan dyng, san XUAL;

chu truong, chinh sach cua
Dang va phép luét cua Nha
nuéc vé linh vuc chuyén
nganh; nhitng thanh tyu méi,
cac su kién quan trong cua
doi séng chinh tri, kinh té, x&
ho;

- Thanh thao nghi¢p vu
chuyén nganh; vé x4 hdi hoc
va van dung co6 hi¢u qua vao
vige bién tap.

- Thanh thao ky nang
chup anh, quay phim, bién
tap, dung phim; sin xuit
san pham truyén thong da
phwong tién.

hoc tr¢ 1én nganh bao chi,
xuat ban. Trudng hop co
bang tt nghiép dai hoc khéc
nganh bao chi, xuat ban thi
phai c6 chimg chi boi dudng
vé nghiép vu béo chi, xuét
ban do co so dao tao co tham
quyén cép hoidc c6 bang tot
nghiép cao ding, trung cap
nganh bao chi, xuat ban.




Vi tri viéc lam S6 A Tiéu chuin vé niing hre Tiéu chuén vé trinh d¢
Stt N 2 Nhiém vu N A oA \ Ae 3o~
can tuyén lwong ; : chuyén mon, nghi¢p vu dao tao, boi duong
2 | Phuong phap vién 04 - Xay dung ké hoach hang - Ném duoc chu truong, - C6 bang t6t nghiép dai
hang 111 nam v€ nhiém vu chuyén mén | duong 161 cua Dang, chinh hoc tr¢ 1én phu hop véi linh
M3 ngach: dugc giao va to chire thyc hién | sach, phap luat ciia Nha nudc | vuc van hoa co so.
V.10.06.20 sau khi dugc phé duyét; veé van hoa co s¢;

- Dan dung cac chuong
trinh, cudc thi, hoi dién va cac
hoat dong van hoa, van nghg¢;

- Theo ddi, huéng dan
nghiép vu cho céc thiét ché van
hoa co so trén dia ban; tong két
kinh nghiém dé ap dung cho
céc thict ché vin hoa co s&
khac;

- Tham gia t6 chirc cac
16p tap hudn, bdi dudng nghiép
vu chuyén mon, rén luyén nang
khiéu, hoat dong céu lac bd,
nhom s thich.

- C6 kién thirc co ban vé
quan ly cong tac van hoa co
sO; ¢0 kinh nghiém hoat
dong trong linh vuc van hoa
CO S0;

- C6 hiéu biét vé lich su,
van hoa, xa hdi trén dia ban
dugc phan cong quan 1y;

- C6 nang lyc phan tich,
téng hop va tham muu soan
thao cac vin ban huéng dan
nghi¢p vu;

- U'u tién vrng vién co6
ky nang chup anh, quay
phim, bién tap, dwng phim;
sin xuat san pham truyén
thong da phuong tién.




Vi tri vi¢e lam So A Tiéu chuin vé ning luc Tiéu chuén vé trinh d¢
Stt N 2 Nhiém vu N N N \ Ae qom
can tuyén lwong ; : chuyén mon, nghi¢p vu dao tao, boi duong
3 | Chuyén vién T6 01 - Tiép nhan va lén ké - Niang dong, chiu ap - Pai hoc tré 1én chuyén

chire su kién
Ma ngach: 01.003

hoach t6 chtrc su kién theo yéu
cau; thuyét trinh trinh bay ké
hoach. Phéi hop véi cac
chuyén vién thuc thi sy kién,
diéu phéi cong viéc. Kiém tra,
theo doi va giam sat tur khi su
kién bat dau dén két thuc. Lap
béo céo két qua.

- Tham muru trinh cap ¢o
thAm quyen quyet dinh xu ly
céc van dé cu thé; chu dong
phdi hop véi cac don vi lién
quan, cac vién churc khac trong
viéc thuc hién cong viéc ding
tham quyén, trach nhiém duoc
giao.

- Theo d&i, don ddc, kiém
tra va dé xuat cic bién phap dé
thuc hién cac quy dinh hoac
quyét dinh quan 1y dat két qua;
Truc tiép thuc hién cac nhiém
vu khac duoc cép trén giao.

lyc t6t, kha nang phan tich,
tong hop, giai quyét cac Van
dé phat sinh trong thuc té, t6
chtrc, giam sat cong viéc va
thuc hién cac hop dong véi
d6i tac. Kién tri, chiu kho, ti
my, nhanh nhen.

- K§ nang giao tiép, xtr
Iy tinh hudng tot. C6 kha
nang phéi hop thuc hi¢n,
tham muu tot cho lanh dao,
co ban linh, dam lam dam
chiu trach nhiém.

- Co k¥ nang str dung
cong ngh¢ thong tin co ban;
ky nang tiép thi, dam phan
tbt, biét soan thao vin ban,
hop dong.

nganh Truyén thong,
Marketing, Quan tri kinh
doanh, Kinh t&, Van hoa.




Vi tri viéc lam S6 A Tiéu chuin vé niing hre Tiéu chuén vé trinh d¢
Stt N 2 Nhiém vu N A oA \ Ae 3o~
can tuyén lwong ; : chuyén mon, nghi¢p vu dao tao, boi duong
4 | Hoa si hang III 01 - Thuc hién cac cong - Ném duoc quan diém, -Co bﬁng tbt nghi¢p dai
M3 ngach: trinh, tdc pham my thuat c6 duong 101, chu truong cua hoc tr¢ 1én phu hop voi
V.10.08.27 quy mo va do phtrc tap trung bang, chinh sach, phap luat | chuyén nganh my thuat.

binh; thé hién tranh, tuong,
thiét ké m¥ thuat... trén céc
chat liéu khéc nhau dam bao
ndi dung va hinh thurc theo su
phan cong;

- Nghién ctru d¢é tai, chuan
bi tu liéu, tai lidu; phdi hop véi
nhitng nguoi co lién quan
théng nhat ¥ tudng sang tao,
dam bdo quy trinh hoan thanh
cong trinh, tic pham dugc
giao; thuc hién céac giai phap
hoan thanh phéc thao, thé hién
tac pham;

- Xay dung ké hoach, bién
phap thuc hién cong trinh, tac
pham; 1ap dy tru kinh phi, vat
tu... cho viéc sang tac hodc thé
hién tac pham.

cua Nha nudc;

- Nam duoc céac hinh
thire va phuong phap tién
hanh sang tac;

- Khai thac, str dung
thanh thao chét liéu trong
sang tac, thé hién cong trinh,
tac pham;

- C6 kha nang phdi hop
v6i dong nghiép trong céac
hoat dong chuyén modn
nghi¢p vu my thuat;

- C6 kha nang ung dung
tién bo khoa hoc dé nang cao
hi¢u qué hoat dong m¥ thuat.




Vi tri viéc lam SH . n Tiéu chuin vé niing hre Tiéu chuén vé trinh d¢
Stt N 2 Nhiém vu N N N \ Ae qom
can tuyén lwong ; : chuyén mon, nghi¢p vu dao tao, boi duong
5 | Van thu vién 01 - Van hanh hé théng quan - Nam viing chu truong, - C6 bang tot nghiép dai

Ma ngach: 02.007

1y tai li¢u dién tr cua co quan,
t6 chirc;

- Thyc hién quan ly luu
giit ho so, tai liéu theo quy
dinh cta cong tac vin thu; to
chtrc viéc thong ké luu trir cac
tai liéu, sb liéu theo yéu cau
cua nghiép vu cong tac van
thu;

- Truc tiép thyc thi nhiém
vu cong tac van thu co quan va
cac nhiém vu khac duoc cép
trén giao.

duong 16i ciia Pang, phap
luat vé cong tac van thu, quy
trinh nghi¢p vu va cac nhiém
vu cu thé cua van thu co
quan,

- C6 k¥ nang kiém soat
viéc bdo dam tuan thu dung
thé thuc, quy trinh, thu tuc,
tham quyén ban hanh vin
ban hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat;

- Str dung thanh thao
cac phuong tién, thiét bi ky
thuat phuc vu yéu cau nhiém
VU

hoc tr¢ 1én voi nganh hoac
chuyén nganh van thu - luu
trit, luu trit hoc. Truong hop
c6 bang tot nghiép dai hoc
chuyén nganh khac phai c6
chimg chi boi dudng nghiép
vu van thu hodc cao dang
van thu do co so dao tao co
tham quyén cap.




Vi tri viéc lam So A Tiéu chuin vé ning luc Tiéu chuin vé trinh do
Stt N 2 Nhiém vu N N N \ Ae qom
can tuyén lwong ; : chuyén mon, nghi¢p vu dao tao, boi duong
6 | Ké toan vién 01 - Ghi chép, tinh toan, tong - Nam viing va tuan tha - C6 bang tot nghiép dai

Ma ngach: 06.031

hop va phan tich sb liéu ké
toan phuc vu cho phan Viéc
phu trach;

- Thyc hién cong tac ké
toan, 1ap bao cdo tai chinh, bao
c40 quyét toan ngan sach va
cac bao cao khac, bao quan,
Iuu trit tai lidu ké toan, cung
cap thong tin thudc phan hanh,
phan viéc dugc phéan cong;

- Trién khai thuc hién
cong tac ty kiém tra tai chinh
ké toan theo quy dinh;

- Phén tich, danh gia tinh
hinh quan ly, sir dung tai san,
kinh phi thudc phan viéc phu
trach va dé xuat bién phap
quan ly, st dung tiét kiém, co
hiéu qua kinh phi;

cac quy dinh ctia phap luat vé
ké todn; phuong phap ké
toan; ché do ké toan ap dung
trong co quan nha nudc;

- Biét o chirc trién khai
cac hoat dong quan ly, quy
trinh nghiép vu, quy trinh
luan chuyén ching ti,
phuong phap quan 1y d6i voi
nhiém vu ké toan trong don
Vi;

- C6 kha nang st dung
phuong tién ky thuat hién dai
dé doc cac tai lidu ké toan,
thong tin ké toan, phan mém
ké toan, chtng tir dién tir va
giao dich dién tur.

- U'u tién vrng vién co6
kinh nghiém thuc hi¢én
nhiém vu caa thu quy trong
co’ quan Nha nude.

hoc tr¢ 1én thude chuyén
nganh k¢ toan, kiém toan, tai
chinh.




Stt Vi t‘l’i Viécqlﬁm So Nhiém vu Tiéu chuin vé ning luc Tiéu chuin yé trinh do
can tuyén lwgng : : chuyén mon, nghiép vu dao tao, boi dudong
7 | K§ thuat vién hang 01 - Thuyc hién cc nhiém vu - C6 kién thic vé - C6 trinh d6 trung cap
v ky thuat, cong nghé thuong chuyén nganh k¥ thuat, nam | tr¢ 1én thudc chuyén nganh
M3 ngach: xuyén, theo mot quy trinh cu dugc cac quy trinh, quy ky thut; Cong nghé thong
V.05.02.08 the; pham k¥ thuat, tiéu chuan ky | tin; da tham gia cac khoa boi

- Thuc hién nhiém vu thuat, dinh mtrc, k¥ thudt an | dudng chuyén nganh m¥y
quan Iy quy trinh cong nghé | t0an va bao h¢ lao dong; ¢6 | thuat, dd hoa, k§ nang trinh
trong pham vi duoc giao theo | kha nang thyc hanh thong bay anh bio chi, anh dong....
su huéng dan cua chirc danh | thao cac nhiém vu ky thuat - C6 trinh d6 ngoai ngit
cong nghé hang cao hon; thong thudng’ bac 1 (Al) theo Thong tu

- Thwe hién nhiém vu - C6 kinh nghiém trién | 01/2014/TT-BGDDT ngay
chinh sira anh trién lim, ¢ | 1dm dnh c6 dong chinh tri; | 24/01/2014 cia Bo Gido duc
dong chinh tri; dan dung thanh thao ky ning chinh | va Dao tao ban hanh khung
vach khung va thi cong trién | stra dnh trién lam, k§ ning | ndng luc ngoai ngir 6 bac
1am. Iwu trir anh, k§ ning dan dung cho Viét Nam;

- Thyc hién nhi¢m vy | 9¥m8 vach khung va thi - C6 trinh do tin hoc dat
chup anh, quay phim; t§ cong trién lam. Uu tiéfl Ung | chuan k¥ ning str dung cong
chirc swu tAm va lwu trir anh; | V€N €O Ky nang chup anh, | ngh¢ thong tin co ban theo
san xut anh trién 1am anh | AUaY Phim va c6 moi quan | quy dinh tai Thong tw s6
da phuong tién. hé véi cac don vi cung cap | 03/2014/TT-BTTTT ngay

nguon anh trieén 1am, co 11/3/2014 cta B Thong tin
dong chinh tri. va Truyén thong.
Tong cong 10




